INSTRUCTIVO DE LLENADO
Solicitud de servicio social
	Numero
	Descripción

	1
	Anotará el apellido paterno, materno, y nombre(s)

	2
	Anotara el numero de control del prestante de servicio social

	3
	Anotara el nombre de la carrera que cursa el prestante de servicio social


	4
	Anotara el periodo en que prestara el servicio social (2012-I o 2012-II ) según el año y semestre que corresponda

	5
	Anotara el semestre que esta cursando (7, 8, etc. con numero)

	6
	Anotara el nombre de la Dependencia u Organismo donde el prestante realiza el Servicio Social

	7
	Anotara el nombre del titular de la Dependencia

	8
	Anotara el cargo del titular de la Dependencia

	9
	Anotara el nombre del programa 

	10
	Anotara la modalidad (individual o brigada)

	11
	Anotara día, mes y año de la fecha de inicio y termino del s. s. (con números ejemplo 01-02-12) 

	12
	Anotara las actividades  que realizará durante el periodo indicado

	13
	Marcar con una cruz el tipo de programa Nota: los programas internos son los que se realizan en el ITTLA

	
	


Tarjeta de Control
	Numero
	Descripción

	1
	Anotará el apellido paterno, materno, y nombre(s)

	2
	Anotara el nombre de la carrera que cursa el prestante de Servicio Social

	3
	Anotara el numero de control del prestante de Servicio Social

	5
	Anotara el periodo en que prestara el Servicio Social (2012-I ó 2012-II ) según el año y semestre que corresponda

	6
	Anotara el semestre que esta cursando (7, 8, etc. con numero)

	7
	Anotara el  No. de créditos cursados (en porcentaje 70% en adelante)

	8
	Anotara día, mes y año de la fecha de inicio y termino del S. S. (con números ejemplo: 01-02-12 )

	9
	Anotará el nombre del programa donde prestara el Servicio Social

	10
	Anotará el nombre de la dependencia donde prestara el S.S.

	11
	Anotará las horas acreditadas durante las cuales prestara el Servicio 
Nota: 480 en todos los programas

	12
	Control de expediente dejar en blanco


Carta compromiso
	Numero
	Descripción

	1
	Anotará el apellido paterno, materno, y nombre(s) y numero de control

	2
	Anotará domicilio del prestante del Servicio Social

	3
	Anotara el nombre de la carrera que cursa el prestante de Servicio Social

	5
	Anotará el semestre que cursa actualmente (7,8, etc.)

	6
	Anotara el nombre de la Dependencia donde realizará el  prestante su  Servicio Social

	7
	Anotara el domicilio de la Dependencia donde prestara el servicio

	8
	Anotara el nombre del responsable del programa

	9
	Anotara día, mes y año de la fecha de inicio y terminó del S. S.
Ejem: 01-02-12 al 01- 08-12


Carta de asignación
	Numero
	Descripción

	1
	Anotará el apellido paterno, materno, y nombre(s)

	2
	Anotara el  nombre de la carrera que cursa el prestante de servicio social

	3
	Anotara el  numero de control del prestante de servicio social

	4
	Anotara el  No. de créditos cursados (310 en adelante)

	5
	Anotara el semestre cursado y aprobado (7, 8, etc. con numero)

	6
	Anotara el nombre de la Dependencia u Organismo donde el prestante realiza el Servicio Social

	7
	Anotara el nombre del programa. 

	8
	Mencionara las actividades del programa

	9
	Anotara día, mes y año de la fecha de inicio y termino del S.S.


NOTA:  

ENTREGAR LOS FORMATOS LLENADOS E IMPRESOS EN 5 DÍAS HÁBILES CON LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:

· CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA INSTITUCIÓN DONDE VAS A REALIZAR TU SERVICIO SOCIAL

· CONSTANCIA  CON EL TOTAL DE  CRÉDITOS APROBADOS 

· UNA FOTO TAMAÑO INFANTIL B/N Ó COLOR

