SERVICIOS ESCOLARES

OFICINA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
Para brindarte un mejor servicio y un mejor resultado en tu trámite, te pedimos por favor que llenes con tus datos personales los siguientes formatos que tienen como finalidad el control en el trámite y la apertura de tu expediente para titularte.
Antes de comenzar te sugerimos que leas y observes con atención los formatos para que puedas presentar una información completa y digna de tu capacidad.

Debido a lo anterior  deberás llenar cada formato como aparece a continuación.

1.-

 CONSTANCIA DE NO INCONVENIENCIA PARA EL ACTO

DE RECEPCION PROFESIONAL.- Formato en el cual solo escribirás tu nombre con mayúsculas y en negritas,  escribe la fecha del día en que capturas.
2.- 

SOLICITUD DEL ACTO DE RECEPCION PROFESIONAL.- De igual manera debes escribir solo lo que esta en negritas como ejemplo, captura la misma fecha.
3.-

 CONSTANCIA DE NO ADEUDO.- Como se ha mencionado en los formatos anteriores escribirás solo en las partes negritas como ejemplo. Cuando imprimas este formato dos veces tendrás que recolectar las firmas de cada uno de los encargados de dichos deptos. Firmando en ambas hojas (impresiones). La misma fecha de los demás formatos. Recuerda que la firma de Servicios Escolares es la última, por lo cual ya deberán estar firmados los demás departamentos.
Debes saber que en la biblioteca tienes que donar un libro, ahí mismo te indicarán los datos correspondientes.
4.- 

SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y CEDULA.- Este formato no viene incluido aquí pero lo adquieres también en la página del ITTLA donde adquiriste estos formatos, debes entregarlo por duplicado, con dos fotos pegadas de las seis infantiles que debes entregar y firmarlo, favor de leer las instrucciones de llenado que ahí se indican.
Basta con dar un clic sobre las partes a llenar, borres los datos de ejemplo y captures tu información.
Cuando imprimas los formatos deberás imprimir dos por cada uno y así entregar por duplicado cada formato a la Oficina de Servicios Estudiantiles (titulación).
Para cualquier duda o aclaración llamar a los tels: 55565-3099 ext. 132

De 9:00 a.m. a 2:00 p.m. con  Esther Morales y Montserrat Vázquez
Y de 4:00 p.m. a 80:00 p.m. con Alejandro Flores 
O escribir al correo: titulacionittla@hotmail.com
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CONSTANCIA DE NO INCONVENIENCIA PARA EL ACTO

DE RECEPCION PROFESIONAL

  Tlalnepantla de Baz__a__05___de____Noviembre_____de__2008_
C.   NOMBRE DEL ALUMNO    
Candidato (a)    LICENCIADO EN ADMINISTRACION, INGENIERO INDUSTRIAL ETC.
OPCION X.- MEMORIA DE RESIDENCIA PROFESIONAL, ETC.
Me permito informarle de acuerdo a su solicitud, que no existe inconveniente para que pueda Usted presentar su Acto de Recepción Profesional, ya que su expediente quedó integrado para tal efecto.
A T E N T A M E N T E

M. en A. SANDRA SILVIA ROBLERO AGUILAR
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

c.c.p.-División de Estudios Profesionales

c.c.p.-Archivo
ITTLA-AC-PO-008-02
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SOLICITUD DEL ACTO DE RECEPCIÓN PROFESIONAL

                                                         Fecha: 02 de Junio de 2009
Jefe (a) del Departamento de Servicios Escolares

Presente

Me permito solicitar se autorice la sustentación del Acto de Recepción Profesional por la opción  V.- CURSO ESPECIAL DE TITULACION para obtener mi Título Profesional de LICENCIADA EN ADMINISTRACION en virtud de haber cubierto los requisitos indispensables para tal efecto.

Nombre:  MARIA DEL CARMEN BARRERA MIRANDA
Firma:    _____________________________________
No. de Control:   03250822
Carrera:  LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Nivel:       LICENCIATURA
ITTLA-AC-PO-008-01
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CONSTANCIA DE NO ADEUDO

A QUIEN CORRESPONDA:
Los que suscriben, responsables de los Departamentos que se indican, por éste conducto hacen constar que el (la) C. PEDRO SANCHEZ ROSAS Con número de Control 03250918 de la Carrera de LIC. EN ADMINISTRACION.
No tiene ningún adeudo, por lo que se extiende la presente constancia en Tlalnepantla de Baz, Estado de México a los 21 días del mes de Agosto del 2008.
ATENTAMENTE

DEPTO. DE RECURSOS FINANCIEROS
          CENTRO DE INFORMACION


DIV. DE ESTUDIOS PROFESIONALES
            SERVICIOS   ESCOLARES


DEPTO. DE ACT. EXTRAESCOLARES

            LABORIO. DE COMPUTO















