PASOS PARA ABRIR EXPEDIENTE:
Para brindarte un mejor servicio te pedimos que sigas los siguientes pasos para la apertura de tu expediente para titulación.
PASO NO. 1:

Elige alguna de las opciones que te ofrece la coordinación de apoyo a la titulación que se encuentra en la División de Estudios Profesionales, según el plan de estudios al que pertenezcas.
PASO NO. 2:

“DOCUMENTOS”
Una vez definida la opción deberás acudir al departamento de Servicios Escolares en la oficina de Servicios Estudiantiles y entregar la siguiente documentación en original y las copias tamaño carta que se indican para cada documento:

1.- ACTA DE NACIMIENTO (3 copias)
2.- CURP (3 copias ampliadas a tamaño media carta)
3.- CERTIFICADO DE BACHILLERATO (2 copias) si egresaste del CONALEP anexa 1 copia del certificado de profesional técnico y del título y cédula.
4.- CERTIFICADO DE LICENCIATURA (3 copias)
5.- EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS DE LICENCIATURA (solo si es tu caso 2 copias)

6.- CONSTANCIA DE TERMINACION DE SERVICIO SOCIAL (2 copias)
7.- CONSTANCIA DE TERMINACION DE INGLES (2 copias, pagar constancia en Recursos Financieros y entregar comprobante de pago en la ventanilla del Depto. de Servicios Escolares)

PASO NO. 3:

“PAGOS”
PAGO DE GASTOS DE ADMINISTRACION POR $  1,000.00 Y PAGO POR DERECHO A EXAMEN POR $ 1,000.00 (paga en HSBC por separado al número de cuenta 4019355056 a nombre de Instituto Tecnológico de Tlalnepantla, posteriormente canjea estos bouchers en Recursos Financieros por el Recibo oficial y entrega en Titulación el recibo rosa y una copia fotostática.)
HOJA DE AYUDA por la cantidad de $ 889.00 este pago lo efectuarás cuando tengas fecha de examen profesional o protocolo, la hoja de ayuda la adquieres en: la página web de la misma forma en que abriste este documento, solo ingresaras tu RFC, CURP, apellidos y nombre (s)  los demás campos ya están llenados previamente para que solo la imprimas y la pagues en BANAMEX o BANCOMER, entrega boucher y dos copias en nuestra oficina, este pago NO se canjea en Recursos Financieros
NOTA: PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO

PASO NO. 4

“FOTOGRAFIAS”
SEIS fotografías tamaño infantil recientes blanco y negro  de frente, fondo blanco, papel mate, mujeres camisa  blanca y el saco es opcional, hombres saco claro corbata y saco obligatorio y sin barba. Nota: dos de estas fotos deberán ir pegadas en la Solicitud de Registro de Título y Cédula Profesional, checar  el paso No. 5
CUATRO fotografías tamaño ovalo credencial recientes blanco y negro, de frente, fondo blanco, papel mate, mujeres camisa blanca y el saco es opcional, hombres saco claro, camisa y corbata sin barba.
NOTA: Pedir que sobresalga más el rostro que el pecho.
PASO NO. 5:

“FORMATOS”
· FORMATOS DE TITULACION 
· SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y CEDULA 
Ambos formatos los adquieres en la página web del ITTLA de la misma forma en que bajaste este documento.
UNA VEZ REUNIDA EN SU TOTLAIDAD TODA LA DOCUMENTACION DEBERAS ENTREGARLA EN SERVICIOS ESCOLARES EN LA OFICINA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES.
HORARIO DE ATENCION
09:00 a.m. A 2:00 p.m. Y POR LA TARDE DE 4:00 p.m. A  8:00 p.m. DE LUNES A VIERNES (viernes por la tarde de 03:00 a 07:00 p.m.)
SIN EXCEPCIÓN NO SE REVISAN NI SE RECOGEN DOCUMENTOS HASTA QUE ESTE COMPLETA LA DOCUMENTACION Y NO TE FALTE NINGUN DOCUMENTO EN LOS PASOS ANTERIOES.
PUNTOS A CONSIDERAR:

· EN NUESTRO DEPARTAMENTO NO HAY TIEMPO LIMITE DE  RECEPCION DE DOCUMENTOS.

· SE CONSIDERA QUE SE ABRE EXPEDIENTE EN EL MOMENTO QUE ENTREGAS LA DOCUMENTACION COMPLETA.

· TODA LA DOCUMENTACION QUE ENTREGAS COMO CERTIFICADOS, ACTAS, CONSTANCIAS DE INGLES, SERVICIO SOCIAL SON REVISADAS EN ACTAS Y EN CASOS ESPECIFICOS SE SOLICITA INFORMACION A LA INSTITUCION QUE EXPIDE EL DOCUMENTO PARA VERIFICAR SU AUTENTICIDAD.
AGRADECEMOS EL TIEMPO QUE DEDICASTE A LEER ESTA INFORMACION Y ESPERAMOS QUE TE HAYA SIDO DE MUCHA UTILIDAD YA QUE LA FINALIDAD ES REDUCIR TIEMPOS EN LA ENTREGA DEL TITULO Y BRINDARTE UN MEJOR SERVICIO Y ATENCION COMO SOLO TU LO MERECES. 
NO DUDES EN HACERNOS LLEGAR TUS COMENTARIOS, DUDAS O SUGERENCIAS AL CORREO: titulacionittla@hotmail.com  O A LOS TELEFONOS: 5565-3099  * 5390-0310/0209 EXT. 132 DONDE CON GUSTO RESOLVEREMOS TUS DUDAS.
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